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 REGULAMIN PROJEKTU

Przedsiębiorcza wieś – oddolna inicjatywa w Gminie Bakałarzewo

Nr  WND-POKL.09.05.00-20-150/08


§ 1
Przepisy ogólne.

1. Projekt „Przedsiębiorcza wieś – oddolna inicjatywa w Gminie Bakałarzewo” realizowany jest przez Urząd Gminy Bakałarzewo w partnerstwie z Agencję Rozwoju Regionalnego „ARES” S.A.  w Suwałkach
w ramach Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionie, Działania 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
2. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego i budżetu państwa na podstawie Umowy nr UDA-POKL.09.05.00-20-150/08-00 podpisanej z Instytucją Wdrażającą – Urzędem Marszałkowskim Województwa Podlaskiego 
w Białymstoku.

3. Czas trwania Projektu: 01.06.2009 r. – 30.11.2009 r.

4.  Adres Biura Projektu: Urząd Gminy Bakałarzewo (pokój nr 9), ul. Rynek 3, 16-423 Bakałarzewo.
5. W ramach Projektu realizowane są szkolenia oraz doradztwo z zakresu agroturystyki, a także szkolenia  z zakresu ratownictwa wodnego.
6. Zakres tematyczny szkoleń obejmuje:

a) organizację i prowadzenie agroturystyki - 60 godzin (12 dni szkoleniowych),

b) ABC rachunkowości – 35 godzin (7 dni szkoleniowych),

c) pozyskiwanie funduszy europejskich na rozwój kapitału ludzkiego i dofinansowanie mikroprzedsiębiorczości – 30 godzin (6 dni szkoleniowych),  
d) technologie informacyjne i Internet jako wsparcie działalności 
agroturystycznej - 50 godzin (10 dni szkoleniowych),
e) młodszy ratownik WOPR – wg programu WOPR,
f) ratownik WOPR – wg programu WOPR.
7. Zakres tematyczny doradztwa – 30 godzin - obejmuje zasady prowadzenia działalności agroturystycznej.
8. Regulamin Projektu określa zasady uczestnictwa w projekcie, w szczególności:

a) kryteria uczestnictwa w projekcie,

b) rekrutację i przyjmowanie zgłoszeń,

c) kwalifikację uczestników,

d) organizację szkoleń i doradztwa,

e) uczestnictwo w szkoleniach i doradztwie,

f) monitoring Beneficjentów Ostatecznych w trakcie szkoleń i doradztwa,

g) rezygnację z uczestnictwa w projekcie.

§ 2
Kryteria uczestnictwa w projekcie.
1. Beneficjentami Ostatecznymi Projektu mogą być osoby spełniające jednocześnie następujące wymagania formalne:
a) zgłaszające z własnej inicjatywy udział w projekcie,

b) zameldowane na terenie Gminy Bakałarzewo.
2. Wiek Beneficjentów Ostatecznych powinien wynosić:

a) w przypadku uczestników szkoleń i doradztwa z zakresu agroturystyki –ukończone 18 lat,
b)  w przypadku uczestnika szkolenia na ratownika WOPR – ukończone 16 lat,
c) w przypadku uczestników szkolenia na młodszego ratownika WOPR – ukończone 12 lat.
3. Uczestnicy szkolenia na młodszego ratownika WOPR muszą spełniać kryterium wynikające z odrębnych przepisów WOPR, tj. posiadać kartę pływacką.
4. Uczestnik szkolenia na ratownika WOPR musi spełniać kryteria wynikające z odrębnych przepisów WOPR, tj.:
a) posiadać stopień ratownika WOPR,
b) posiadać patent przydatny w ratownictwie wodnym,
c) zaliczyć test sprawnościowy w WOPR.
5. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniach jest potwierdzenie spełniania powyższych kryteriów dokonane własnoręcznym czytelnym podpisem pod oświadczeniem znajdującym się w Formularzu Zgłoszeniowym oraz dostarczenie :

a) dowodu osobistego wraz z kserokopią w przypadku osób pełnoletnich,

b) oryginału Formularza Zgłoszeniowego.
6. Formularze zgłoszeniowe są dostępne w Biurze Projektu, oraz 
na stronach internetowych: www.przedsiebiorczawies.bakalarzewo.eu, www.bakalarzewo.pl, www.ares.suwalki.pl, 
7. W projekcie zostanie przeszkolonych:

a) 60 osób chcących oferować w swoim gospodarstwie usługi turystyczne stanowiące alternatywne źródło utrzymania bądź zatrudnienia,

b) 5 osób chcących uzyskać uprawnienia do wykonywania czynności zawodowych ratownika WOPR.

8. W projekcie doradztwem zostanie objętych 20 osób chcących oferować w swoim gospodarstwie usługi turystyczne stanowiące alternatywne źródło utrzymania bądź zatrudnienia.
9. Zasady uczestnictwa w projekcie są zgodne z polityką równych szans.

§ 3
Rekrutacja i przyjmowanie zgłoszeń.

1. Rekrutację przeprowadza Komisja Rekrutacyjna w składzie: koordynator, asystent , specjalista ds. rozliczeń w projekcie. 

2. Procedura rekrutacji obejmuje:
a) zgłoszenie chęci uczestnictwa w projekcie poprzez złożenie przez kandydata w Biurze Projektu poprawnie wypełnionego Formularza zgłoszeniowego,
b) weryfikację dokumentów pod względem formalnym i przekazanie 
ich Komisji Rekrutacyjnej,
c) zakwalifikowanie przez Komisję Rekrutacyjną,

d) poinformowanie osób zakwalifikowanych do udziału w projekcie drogą 
telefoniczną lub  pocztową. 
3. Zgłoszenie chęci uczestnictwa w projekcie dokonane może być 
za pośrednictwem poczty lub osobiście w siedzibie Biura Projektu: Urząd Gminy Bakałarzewo (pokój nr 9), ul. Rynek 3, 16-423 Bakałarzewo - w godzinach 7:00 – 15:00.
4. Proces rekrutacyjny trwa od 1 czerwca 2009 r. do 30 czerwca 2009 r..
W przypadku braku wystarczającej liczby zgłoszeń Organizator zastrzega sobie prawo do przedłużenia okresu trwania procesu rekrutacyjnego.

5.  W przypadku większej liczby zgłoszeń zostanie utworzona lista rezerwowa osób, które w okresie od 1 czerwca 2009 r. do 30 czerwca 2009 r. potwierdzą pisemnie chęć uczestnictwa w projekcie oraz dostarczą komplet dokumentów, o których mowa w § 2 pkt. 5.
6. Dokumenty dostarczone przez osoby, które w wyniku procesu rekrutacyjnego nie zostaną zakwalifikowane do udziału w projekcie, zostaną komisyjnie zniszczone.

§ 4
Kwalifikacja uczestników.
1. Kwalifikacji uczestników dokonuje Komisja Rekrutacyjna na podstawie kolejności zgłoszeń oraz kryteriów formalnych i merytorycznych określonych w § 2.

2.  Osoby zakwalifikowane do udziału w projekcie zostaną poinformowane pocztą lub telefonicznie.

3. Kandydaci po przedstawieniu dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2 
i zakwalifikowaniu przez Komisję Rekrutacyjną podpisują deklarację udziału w projekcie. W imieniu niepełnoletnich kandydatów deklarację podpisują rodzice lub prawni opiekunowie. Podpisanie deklaracji  i zapoznanie się z regulaminem są warunkami niezbędnymi  do uczestnictwa w projekcie.

4. Komisja Rekrutacyjna utworzy listy rezerwowe stanowiące podstawę zakwalifikowania osób dodatkowych w przypadku rezygnacji wcześniej zakwalifikowanych.
5. Komisja Rekrutacyjna dokona przydziału osób do poszczególnych grup szkoleniowych.
§ 5
Organizacja szkoleń oraz doradztwa.

1. Szkolenia i doradztwo odbędą się zgodnie z harmonogramem projektu.

2. Szkolenia składają się z następujących modułów:

a) organizacja i prowadzenie agroturystyki,
b) ABC rachunkowości,
c) pozyskiwanie funduszy UE na rozwój kapitału ludzkiego i dofinansowanie mikroprzedsiębiorczości,
d) technologie informacyjne i Internet jako wsparcie działalności agroturystycznej,
e) młodszy ratownik WOPR,
f) ratownik WOPR.
3. Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w  terminach realizacji szkoleń i doradztwa.

4. Szkolenia z modułów: organizacja i prowadzenie agroturystyki (60 godzin), ABC rachunkowości (35 godzin), pozyskiwanie funduszy UE na rozwój kapitału ludzkiego i dofinansowanie mikroprzedsiębiorczości (30 godzin), technologie informacyjne i Internet jako wsparcie działalności agroturystycznej (50  godzin) realizowane będą w  grupach do 20 osób. Szkolenie młodszy ratownik WOPR realizowane będzie w grupie 4  – osobowej. W szkoleniu ratownik WOPR będzie uczestniczyła 1 osoba.
5. Szkolenia z modułów młodszy ratownik WOPR oraz ratownik WOPR przeprowadzi Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe w Suwałkach wg własnego programu i w wyznaczonym przez siebie miejscu.
6. Doradztwem specjalistycznym dotyczącym działalności agroturystycznej zostanie objętych 20 osób, które w pierwszej kolejności zgłoszą chęć udziału w doradztwie.

7. Szkolenia realizowane będą w Gminnej Bibliotece Publicznej w Bakałarzewie, ul. Młyńska 11 oraz w Zespole Szkól w Bakałarzewie, Osiedle 40 – lecia PRL 26 a.
8. Szkolenia odbywać się będą w godzinach: 15.30- 19.30, 16.00 -20.00 oraz 14:00 – 17:00.
9. Jedno spotkanie szkoleniowe obejmuje 5 godzin lekcyjnych.

10. Uczestnicy szkolenia otrzymają materiały szkoleniowe.
11. Doradztwo realizowane będzie w  Punkcie  Doradztwa w Gminnej Bibliotece Publicznej w Bakałarzewie.
12. Harmonogramy szkoleń i doradztwa będą podane Beneficjentom Ostatecznym przed rozpoczęciem zajęć.
§ 6
Uczestnictwo w szkoleniu i doradztwie.

1.  Udział w zajęciach przewidzianych w ramach szkolenia oraz w doradztwie jest obowiązkowy. Wykładowca zobowiązany jest do sprawdzania listy obecności. Doradca zobowiązany jest do prowadzenia indywidualnej karty doradztwa podpisanej przez uczestnika. 
2. Uczestnicy zobowiązani są do wypełniania ankiet ewaluacyjnych 
i monitoringowych, jak również wypełniania innych poleceń Organizatora 
w zakresie realizacji szkoleń i doradztwa.

3. Organizator dopuszcza usprawiedliwione nieobecności spowodowane chorobą lub ważnymi sytuacjami losowymi. Usprawiedliwienie wymaga złożenia pisemnego oświadczenia.
4. Warunkiem otrzymania certyfikatu uczestnictwa w projekcie jest obecność na szkoleniach w wymiarze co najmniej 80% ogółu godzin przewidzianych w module oraz na doradztwie w wymiarze 90% ogółu godzin. 
5. W przypadku przekroczenia dozwolonego limitu nieobecności uczestnik jest zobowiązany do uzyskania zgody Kierownika Projektu na kontynuację uczestnictwa w projekcie. 
6. Kierownik Projektu wyraża zgodę na kontynuację uczestnictwa w projekcie w uzasadnionych przypadkach, pod warunkiem samodzielnego opanowania przez uczestnika materiału będącego przedmiotem zajęć oraz zaliczenia go w terminie określonym przez prowadzącego zajęcia.

7. Uczestnik zostaje skreślony z listy uczestników w przypadku:

a) przekroczenia dozwolonego limitu nieobecności i nie uzyskania zgody Kierownika Projektu na kontynuację uczestnictwa w projekcie,

b) nie uzyskania zaliczenia, o którym mowa w § 6 ust. 6 w przewidzianym terminie,

c) złożenia pisemnej rezygnacji z uczestnictwa zgodnie z zasadami określonymi w paragrafie.
§ 7
Zasady monitoringu Beneficjentów Ostatecznych w trakcie szkolenia i doradztwa.

1. Uczestnik zobowiązuje się do wypełniania listy obecności,  kart doradczych oraz ankiet  ewaluacyjnych.

2.  Uczestnik zobowiązuje się podać dane niezbędne  do wypełnienia kwestionariusza PEFS.

3. Uczestnik już w trakcie procesu rekrutacji akceptuje zasady ewaluacji Projektu.

§ 8
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie przed podpisaniem deklaracji udziału w projekcie Beneficjent Ostateczny zobowiązuje się poinformować o tym fakcie – osobiście, telefonicznie bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej – Kierownika Projektu niezwłocznie po zaistnieniu okoliczności będących przyczyną rezygnacji.

2. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie po podpisaniu deklaracji udziału w projekcie Beneficjent Ostateczny zobowiązany jest do złożenia pisemnego oświadczenia określającego przyczyny rezygnacji. Beneficjent Ostateczny zostaje skreślony z listy uczestników w ciągu 7 dni od dnia dostarczenia pisemnej decyzji o rezygnacji z uczestnictwa w 
projekcie. 
3. Po skreśleniu z listy uczestników Beneficjent Ostateczny zobowiązany jest do niezwłocznego zwrotu otrzymanych materiałów szkoleniowych 
w dobrym stanie, umożliwiającym ich wykorzystanie przez innego Beneficjenta Ostatecznego oraz poniesienia kosztów uczestnictwa 
w projekcie zgodnie z kwotą, która nie  będzie stanowiła kosztów kwalifikowalnych  w przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie.
4. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w projekcie osób niepełnoletnich pisemne oświadczenie o przyczynach rezygnacji z udziału w projekcie dziecka /podopiecznego podpisują rodzice/prawni opiekunowie.
5. Organizator zastrzega sobie prawo do skreślenia Beneficjenta Ostatecznego z listy uczestników Projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu lub zasad współżycia społecznego. 

§ 9
Postanowienia końcowe.

1. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem 01.06.2009r. i obowiązuje przez 
cały okres realizacji projektu.
2. Urząd Gminy Bakałarzewo zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu uczestnictwa w projekcie „Przedsiębiorcza wieś – inicjatywa lokalna Gminy Bakałarzewo” w przypadku zmiany wytycznych, warunków realizacji projektu lub dokumentów programowych.

3. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
Zatwierdzam

Kierownik Projektu
……………………………………………………………………………………………………………………………………

Zapoznałem się z niniejszym regulaminem i zobowiązuję się do przestrzegania jego postanowień.

……………………………………………………………

                                                                          Podpis beneficjenta

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  
      w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki


